
BASES ADMINISTRATIVAS TIPO PARA CONTRATOS DE ESTUDIOS Y ASESORÍAS PARA LA EJECUCIÓN DE PROYECTOS DE DISEÑO DE INGENIERÍA Y/O ARQUITECTURA
ANEXO COMPLEMENTARIO DE BASES ADMINISTRATIVAS

	Punto
	N° Bases
	TEMA A ESPECIFICAR POR CONTRATO

	1
	2.1
	Identificación del Contrato
· Nombre:

· Región:

· Código SAFI:

· Código BIP:

· Dirección Contratante:

· Mandante:

	2
	3.3
	Participantes
· Área/s:

· Especialidad/es:
· Categoría (s):

	3
	3.4
	Consorcios

(Se aceptan / No se aceptan)

	4
	3.5
	Subcontratos

Se aceptarán Subcontratistas no inscritos en los Registros del MOP: (Si, en los siguientes trabajos:………….. / NO)

	5
	3.6
	Modalidad de Contratación
Será a (precios unitarios / suma alzada / tarifas profesionales / combinación de ellos.)

	6
	3.7
	Reajuste
(No se considera / Está afecto según IPC) 

	7
	3.8
	Financiamiento
· Será con fondos (Sectoriales / Mandantes / FNDR / mixto:………./ otro:……)

· La disponibilidad presupuestaria para el año…… es de $ ……………..

	8
	3.9
	Anticipos
(No se considera. / Según autorización otorgada por el Ministro de Obras Públicas mediante documento ……. de fecha…………, se considera bajo las siguientes condiciones:

· ….% del valor primitivo del contrato (máximo 25%).

· Garantía del anticipo…………………….. (boleta bancaria / póliza de seguro.)

· Devolución con reajuste…………………….. (del contrato / otro…..)

· Procedimiento de Devolución ……según Art. 84 / otro……..) 


	9
	3.12
	Calendario de Licitación
· Plazo para Consultas: (dd/mm/aaaa; hh:mm hrs.)

· Plazo Respuestas: (dd/mm/aaaa; hh:mm hrs.)

· Plazo de Aclaraciones: (dd/mm/aaaa; hh:mm hrs.)

· Cierre de Recepción de Ofertas Técnicas y Económicas: (dd/mm/aaaa; hh:mm hrs.)

· Apertura Ofertas Técnicas: (dd/mm/aaaa; hh:mm hrs.)

· Apertura Ofertas Económicas: (dd/mm/aaaa; hh:mm hrs.)

	10
	3.15
	Presupuesto Oficial (Para evaluaciones reguladas por los art 41 al 45 del RCTC)
(Asciende a un monto de $ ……………. / Se dará a conocer previo al acto de apertura de las Ofertas Económicas.)

	11
	3.16
	Garantía de Seriedad de la Propuesta
(No se exige. / Se exige boleta bancaria o Póliza por un monto de $ ……………,con un plazo mínimo de vigencia de … meses.)

	12
	3.17
	Valores Pro forma y su Pago

(No aplica. / Recargo: No se considera por ningún concepto / Se considera un … %.)

	13
	3.18
	Personal de la Consultoría
El personal nominado a considerar es el siguiente:

(Para los cargos o funciones que se requiera se repetirá lo siguiente)

· Función o Cargo:…………………………………………………………………….,deberá tener una participación total mínima en sus funciones de un … % del tiempo del contrato.
· Calidad: (Profesional / Especialista / Experto)

· Título Profesional: (…………………………………………………/ no aplica)

· Años de experiencia Profesional: (…../ no aplica)

· Años de experiencia especifica: …., en:…………………………………...

· Otros requisitos o estudios: (………………………………………………/ no aplica)

El personal innominado a considerar es el siguiente:

(Para los cargos o funciones que se requiera se repetirá lo siguiente)

· Función o Cargo:……………………………………….., deberá tener una participación total mínima en sus funciones de un … % del tiempo del contrato.
· Calidad: (Profesional / Especialista / Experto / Otros)

· Título Profesional: (…………………………………………………/ no aplica)
· Años de experiencia Profesional: (…/ no aplica)

· Años de experiencia especifica: …., en:…………………………………...

· Otros requisitos o estudios: (………………………………………………/ no aplica).

· Tarifas profesionales: (no aplica / aplica en los siguientes cargos o funciones:

· 1. ……………………………………..………………………………

· 2. ……………………………………..………………………………

· Etc.…………..)
Consideraciones:

· Desempeño en más de una función: (Se acepta para las siguientes funciones:………../ No se acepta.)
· Máximo de cargos permitidos por un mismo profesional………………………..
· El/La Jefe/a de Proyecto deberá tener una participación total mínima en sus funciones de un … % del tiempo del contrato.



	
	
	

	                                                                                                                                                                                                                             
	
	· Encargado de Autocontrol Topográfico: (se exige y deberá tener una participación total mínima en sus funciones de un … % del tiempo del contrato / no se exige).

· Funciones incompatibles para ser desempeñado por una misma persona: (No se consideran. / Son las siguientes:……………………………………………….)



	14
	3.19
	Visita a Terreno
(No se considera / Se considera y tendrá carácter (obligatoria / opcional), en las siguientes condiciones:…….……………………….)

	15
	4.
	Excepción
 (Documentos en formato papel:………………../No aplica.)
Listar Documentos a entregar en Formato Papel

	16
	4.1.15
	Antecedentes Adicionales
(No se establecen / Se consideran los siguientes:………………………………………………)

	17
	4.2
	Contenido de la Oferta Económica
El Formulario de Cotización se incluye en los Términos de Referencia (SI / NO).

Estará disponible en el Portal a partir del (dd/mm/aaaa)

	18
	4.4
	Evaluación Técnica
La evaluación será según: (Art. 42° y 45° del RCTC, cuyos coeficientes son: a = … , b = … , c = … , d = … y e =…) / (Art. 46° del RCTC, cuyos  coeficientes son: B.1.1 = … y B.1.2 = …

Para esta propuesta, (se considera / no se considera descuento porcentual por plazo ofrecido.)

	19
	4.8
	Calificación
Evaluación según Art. 45° RCTC: (Aplica/ No aplica

Evaluación según Art. 46° RCTC: (Aplica/ No aplica)

	20
	5.2
	Garantía de Fiel Cumplimiento del Contrato
· Póliza de Seguro: …………………….(se acepta / no se acepta)

· Porcentaje del valor total de la propuesta: (5% / … %.)

· El plazo de vigencia será el del contrato más (6 meses / otro …)

· Glosa: “Para garantizar el fiel cumplimiento del contrato de consultoría denominada:………………………………………………………………..”

· A nombre de:……………………. (Dirección contratante (especificar) - MOP / Seremi MOP / otro)

	21
	5.3
	Garantía Adicional

· Póliza de Seguro: ……………..(se acepta / no se acepta)

· La devolución se efectuará (después de la liquidación del contrato / a medida que se pague el trabajo, según Art. 56° del RCTC.)

	22
	6.1
	Programa de Trabajo

Dentro de los primeros…... días, luego de tramitada la resolución que adjudica el Contrato, se presentará para la aprobación de la IF el  Programa de Trabajo detallado y actualizado.

	23
	6.4
	Cambio de Personal Nominado

El cambio de personal nominado será autorizado por el (Director Nacional / Director Regional / Subdirector / Jefe de División).

	24
	6.7
	Plazos

ETAPAS o FASES
PLAZO EJECUCIÓN
PLAZO REV.
PLAZO CORRECCIÓN
PLAZO APROBACIÓN O RECHAZO
PLAZO MÁXIMO TOTAL 
Etapa o Fase 1: XX

XX
XX
XX
XX
Valor suma de fila 1

Etapa o Fase 2: XX

XX
XX
XX
XX
Valor suma de fila 2

Etapa o Fase 3: XX

XX
XX
XX
XX
Valor suma de fila 3

Etapa o Fase n: XX

XX
XX
XX
XX
Valor suma de fila n
PLAZO TOTAL CONSULTORÍA
Valor suma de fila 1+2+3+n
XXX
Opciones de secuencialidad:
ETAPA o FASE 1; ……
Comienza …..(con la adjudicación del contrato / a….días de adjudicado el contrato).
ETAPA o FASE 2:
Comienza después de aprobada la Etapa o Fase …./ o

Comienza de manera simultánea con Etapa o Fase.… /  o

Comienza … días comenzada la Etapa o Fase …./ o

Comienza en la fecha de …………(dd-mm-aaaa)

ETAPA o FASE n:
Comienza después de aprobada la Etapa o Fase …./ o

Comienza de manera simultánea con Etapa o Fase.… /  o

Comienza … días comenzada la Etapa o Fase …./ o

Comienza en la fecha de …………(dd-mm-aaaa)


	25
	6.9
	Prevención de Riesgos

La Planificación de actividades, debe ser presentada dentro de los primeros .... días, luego de tramitada la resolución que adjudica el Contrato.

	26
	6.10
	Gestión de la Calidad

Se exige Plan, el que debe ser presentado dentro de los primeros….días, luego de tramitada la resolución que adjudica el Contrato, para revisión y posterior aprobación de la IF.

	27
	6.11
	Informes Periódicos de Avance
· Frecuencia: …………..(mensual / otro (especificar))
· Cantidad de ejemplares:…(cantidad / no aplica por entrega digital)
· Plazo de entrega …………. (primeros días del mes siguiente al informado/ otro especificar)

	28
	6.14
	Pagos y Estructura de Etapas, Fases o Ítems

SISTEMA A SUMA ALZADA

ETAPA o FASE
según/contrato

DESIGNACIÓN

VALOR PORCENTUAL (1)

1

1.1

1.2

1.2.a

1.2.b

2

2.1

2.2

3

3.1
3.2

TOTAL 

100%

SISTEMA A PRECIOS UNITARIOS (PU) (2)
ETAPA o FASE
ÍTEM

PU Pago

(3)

DESIGNACIÓN

UN

CANTIDAD

1

1.1.b

1.2.c

2

2.1.a

2.2.a

2.2.b

3

3.1.a
3.2.b

3.3.c

Notas:
(1) Porcentajes referidos al valor total de la parte a suma alzada del contrato. La suma alzada incluye gastos generales, utilidades y los impuestos que corresponda.

(2) Los trabajos en que el Consultor debe ofertar un Precio Unitario, se pagarán a los precios ofertados, considerando la cantidad realmente ejecutada y autorizada por la Dirección. En los precios unitarios se debe incluir gastos generales, utilidades y los impuestos que corresponda.

Sólo los ítems a “PU Pago” que sean indicados expresamente con “SI” en el cuadro precedente, podrán considerarse, para efectos de pago parcial como sub etapa o sub fase, cuando éste en forma individual signifique un avance del estudio y puedan ser utilizados por la Dirección en este u otro trabajo que se requiera.

	29
	6.15
	Retenciones
(Canje: no se acepta/ se acepta por boletas / se acepta por boletas o pólizas.)

	30
	6.16
	Multas
· Atraso en la entrega de una Etapa o Fase Intermedia, (0,2% del valor de la etapa o fase / x,x% del valor de la etapa o etapa.)

· Atraso en la entrega de la última Etapa o Fase, (0,4% del valor de la etapa o fase / x,x% del valor de la etapa o fase.)

· Rechazo de corrección:… UTM. (de 3 a 10 UTM).
· No entrega de Informe periódico de avance:…..UTM (de 1 a 5 )

	31
	7.2
	Calificación
Los factores de ponderación (Art. 94° del RCTC) a considerar para este Estudio son, a =     y, b =     .
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