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INSTRI:JCTIVO DE DOCUMENTACION NECESARIA PARA ANALISIS DE LAS SOCIEDADES
DIVISION LEGAL (NO APLICABLE A PERSONAS NATURALES):

1 > PARA LAS SOCIEDADES INSCRITAS EN EL REGISTRO DE COMERCIO

1.1 INSCRIPCION

1. Copia de escritura publica de constitucién de la sociedad.

2. Copia de la inscripcién del extracto en el Registro de Comercio del Conservador de
Bienes Raices pertinente, de la escritura de constitucién de la sociedad, donde consten todas
las anotaciones marginales, con certificacion de vigencia y de una antigiiedad no superior a

tres meses desde su emision.

3. Copia de la publicacion en el Diario Oficial correspondiente al extracto de la escritura
constitutiva.

4. Certificado de vigencia de la sociedad, emitido por el Registro de Comercio del Conservador
de Bienes Raices pertinente y de una antigiledad no superior a tres meses desde su emisién. Lo
anterior, para el caso que la copia de inscripcion de la sociedad no tenga certificacion de vigencia.

5. Si entre la constitucién de la sociedad y la solicitud de inscripcién, ésta hubiera experimentado
modificaciones legales, respecto de cada una de éstas se deberd acompanar: copia de la
escritura publica de modificacion, copia de su inscripcién en extracto en el Registro de Comercio
del Conservador de Bienes Raices pertinente, y copia de su publicacién en el Diario Oficial.

6. Certificado emitido por el administrador de la sociedad que indique la integracion de los
socios, con sus correspondientes numeros de RUT, profesidn u oficio y la participacion de éstos
en el capital social. Si se trata de una sociedad anénima o sociedad por acciones (que tenga
directorio), se debe incluir la némina del directorio vigente.

7. Documento que acredite la representacion legal y uso de la razén social, y las facultades
con que se actua. Si se trata de una sociedad anénima o sociedad por acciones (que cuente con
directorio), ademas debera acompafiar: copia de escritura publica a que se haya reducido el acta
de la junta de accionistas en que se designa el directorio vigente y copia de la escritura puiblica
aque se haya reducido el acta de la sesién de directorio en que conste la designacién del gerente
general o administrador en ejercicio, y las facultades con que éste actua.

8. Sialguno de los socios de la sociedad que se estd inscribiendo, es una persona juridica***, se
debe acompaniar respecto de la misma:

a.- Copia de escritura publica de constitucion de dicha persona juridica, copia de su
inscripcién en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices
pertinente, donde consten todas las anotaciones marginales y certificacion de vigencia, de
una antigliedad no superior a tres meses desde su emisién, copia de su publicacién en el
Diario Oficial, En caso que la copia de la inscripcién no cuente con certificacién de vigencia,
debera acompanar el certificado de vigencia respectivo, también de una antigiiledad no
superior a tres meses.

b.- Certificado emitido por el administrador de la sociedad que indique la integracion de los
socios, con sus correspondientes nimeros de RUT, profesion u oficio y la participacion de

éstos en su capital social.




¢.- De haber modificaciones sociales de las socias, respecto de cada una de éstas se

deberd acompafiar: copia de la escritura publica de modificacion. copia de su inscripcion
en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices pertinente y
copia de su publicacién en el Diario Oficial.

** En caso de tratarse de una sociedad inscrita en el Registro Electrénico de Empresas vy
Sociedades del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, deben acompafiarse los documentos
requeridos en los numeros 1 al 5 sefialados para la inscripcion de las mismas en el 2.1 de este
anexo.

Si se trata de personas juridicas exiranjeras, debe incluir el certificado de vigencia o documento
similar que acredite su vigencia, emitido por el Registro que corresponda, de data no superior a
tres meses, debidamente legalizado en el pals de origen y en Chile ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores; 0 en su defecto, apostillado conforme al tenor de la ley N°20.711.

1.2 RENOVACION O INFORME DE MODIFICACION

1. Copia de la inscripcion del extracto en el Registro de Comercio del extracto de la
constitucion, con todas sus anotaciones marginales, certificacion de vigencia y de
antigledad no superior a tres meses. En caso que la copia de la inscripcidon no cuente con
certificacion de vigencia, deberé acompafiar el certificado de vigencia respectivo, también de
una antigliedad no superior a tres meses.

2. En el caso de existir modificaciones legales no informadas previamente, se debe
acompafiar copia de la escritura ptblica de modificacién, copia integra de su inscripcion en extracto
en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices pertinente, y copia de su publicacion
en el Diario Oficial.

3. Certificado emitido por el administrador que indigue la integracién de los socios, con
sus correspondientes numeros de RUT, profesion u oficio y la participacion de éstos en el capital
social. Si se trata de una sociedad anénima o sociedad por acciones (gue tenga directorio), se debe
incluir la némina del directorio vigente.

4. En el caso de existir socias personas juridicas, se debe acompafiar, respecto de cada una
de ellas, copia integra de su inscripcién en extracto en el Registro de Comercio del Conservador
de Bienes Raices pertinente, de una antigliedad no superior a tres meses desde su emisién,
con todas las anotaciones marginales, certificacion de vigencia, y de una antigiiedad no superior
a tres meses, y certificado de socios. En caso que la copia de la inscripcidn no cuente con
certificacion de vigencia, debera acompafiar el certificado de vigencia respectivo, también de
una antigliedad no superior a tres meses.

Si se trata de una sociedad no informada previamente, ademas deben acompafiarse los
documentos de constitucion de la misma (escritura, inscripcién, publicacion en el Diario Oficial
y modificaciones}.

Si se frata de una sociedad exiranjera debe acompanarse certificado de vigencia o
documento similar que acredite su vigencia, emitido por el registro que corresponda, de
data no _superior a tres meses, en el idioma oficial del pais de origen, traducido al espafiol si no
estuviere en ese idioma, debidamente legalizado en el pais de origen v en Chile ante el Ministerio
de Relaciones Extericres; o en su defecto, apostillado conforme al tenor de la ley N°20.711.

5. En caso de tratarse de socledades andnimas o sociedad por acciones (que cuenten con
directorio), si corresponde por temporalidad, debe también acompafarse copia de la escritura
publica a gue se haya reducido el acta de la junta de accionistas en la que conste la eleccién del
actual directorio v copia de la escritura publica a que se haya reducido ia sesidn de directorio en
gue conste la designacién del gerente o administrador de ia sociedad v las facultades con gue




2 = PARALAS SOCIEDADES INSCRITAS EN EL REGISTRO ELECTRONICO DE EMPRESAS
Y SOCIEDADES DEL MINISTERIO DE ECONOMIA, FOMENTO Y TURISMO

2.1 INSCRIPCION

1- Actuacion de Constitucion, que se encuentre bajo el codigo del respectivo registro, el que
se indica en el Estatuto Actualizado.

2- Estatuto Actualizado con constancia de todas ias actuaciones.
3- Certificado de vigencia.

4- Si entre la constitucion de la sociedad y la solicitud de inscripcion, ésta hubiera
experimentado modificaciones legales, se debe acompafar la actuacion que da origen a la
modificacion y que se encuentra en el Registro Electrénico de Empresas y Sociedades del
Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, bajo el cédigo de verificacion electrénica (CVE)
que se individualiza en el Estatuto Actualizado para la modificacién pertinente.

5- Certificado emitide por el administrador que indique la integracién de los socios, con
sus correspondientes numeros de RUT, profesion u oficio y la participacién de éstos en el capital
social. Si se trata de una sociedad andnima o sociedad por acciones (que tenga directorio), se
debe incluir la némina del directorio vigente.

8- Sialgunc de los socios de [a sociedad que se esta inscribiendo, es una persona juridica™>,
se debe acompafiar, respecto de la misma:

a.- Copia de escritura publica de constitucion de dicha persona juridica, copia integra de
su inscripcion en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices
pertinente, donde consten todas las anotaciones marginales y certificacion de vigencia, de
una antigbedad no superior a fres meses desde su emisién, copia de su publicacion en el
Diario Oficial, En caso que la copia de la inscripcién no cuente con certificacién de vigencia,
debera acompafiar el certificado de vigencia respectivo, también de una antigiiedad no
superior a tres meses.

b.- Ceriificado emitido por el administrador de la sociedad que indique ia integracion de los
socios, con sus correspondientes numeros de RUT, profesion u oficio v la participacion de
éstos en su capital social.

¢.- De haber modificaciones sociales de las socias, respecto de cada una de éstas se
debera acompafiar: copia de fa escritura publica de modificacion, copia integra de su
inscripcién en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices
pertinente, y copia de su publicacién en el Diario Oficial.

*** En caso de tratarse de una sociedad inscrita también en el Registro Electrénico de Empresas y
Sociedades dei Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, deben acompafiarse los documentos
requeridos en los numeros 1 al 5 anteriores.

Si se trata de personas juridicas extranjeras, debe incluir el certificado de vigencia o documento
similar que acredite su vigencia, emitido por el registro que corresponda, de data no superior a
fres meses, en el idioma oficial del pais de origen, traducido al espafiol si nc estuviere en ese
idioma, debidamente legalizado en el pais de origen y en Chile ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores; o en su defecto, apostillado conforme al tenor de la ley N°20.711.



2.2

7.- Si se trata de una sociedad anénima o sociedad por acciones (que cuenten con
directorio), ademas debera acompanar: copia de escritura publica a que se haya reducido el acta
de la junta de accionistas en que se designa el directorio vigente y copia de la escritura publica a
que se haya reducido el acta de la sesion de directorio en que conste la designacion del gerente
general en ejercicio, para la administracion de la sociedad y las facultades con que éste actua.

RENOVACION O INFORME DE MODIFICACION
1- Estatuto Actualizado con constancia de todas las actuaciones.

2- Certificado de vigencia.

3- En caso de haber modificaciones legales no informadas previamente, se debe
acompafar la actuacién que da origen a la modificacion que se encuentra en el Registro
Electronico de Empresas y Sociedades del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, bajo el
codigo de verificacion electronica (CVE) que se individualiza en el Estatuto Actualizado para la
modificacién pertinente.

4- Certificado emitido por el administrador que indique Ila integracion de los socios, con
sus correspondientes numeros de RUT, profesién u oficio y la participacion de éstos en su
capital social. Si se trata de una sociedad anénima o sociedad por acciones (que tenga directorio),
se debe incluir la némina del directorio vigente.

5- Si tiene socias personas juridicas se debe acompaniar, respecto de cada una de ellas,
copia integra de su inscripcién en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de
Bienes Raices pertinente, de una antigiiedad no superior a tres meses desde su emision, con
todas las anotaciones marginales, certificacion de vigencia, y de una antigiiedad no superior a
tres meses, y certificado de socios. En caso que la copia de la inscripcién no cuente con
certificacién de vigencia, deberd acompaniar el certificado de vigencia respectivo, también de
una antigiiedad no superior a tres meses. En caso de tratarse de una sociedad inscrita también
en el Registro Electronico de Empresas y Sociedades del Ministerio de Economia, Fomento y
Turismo, deben acompafarse los documentos requeridos en los nimeros 1 al 4 anteriores. Si
se trata de personas juridicas extranjeras, debe incluir el certificado de vigencia o documento
similar que acredite su vigencia, emitido por el registro que corresponda, de data no superior
a tres meses, en el idioma oficial del pais de origen, traducido al espariol si no estuviere en ese
idioma, debidamente legalizado en el pais de origen y en Chile ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores; o en su defecto, apostillado conforme al tenor de la ley N°20.711.

6- En caso de tratarse de sociedades anénimas o sociedad por acciones (que cuenten con
directorio), si corresponde por temporalidad, debe también acompariarse copia de la escritura
publica a que se haya reducido el acta de la junta de accionistas en la que conste la eleccion del
actual directorio y copia de la escritura publica a que se haya reducido Ia sesién de directorio en
que conste la designacion del gerente o administrador de la sociedad v las facultades con gue

éste actua.



3 = PARA LAS AGENCIAS

3.1 INSCRIPCION

1. Documentos de constitucion de la agencia en virtud de lo establecido en los articulos 447
y siguientes del Cédigo de Comercio y 121 y siguientes de la Ley de Sociedades Anénimas.
a} Copia de la protocolizacién de los siguientes documentos emanados del pais en el

cual la sociedad mairiz se constituyd, en el idioma oficial del referido pais, traducidos al
espafiol si no estuvieren en ese idioma, debidamente legalizados:

i. Los antecedentes que acrediten que la sociedad matriz se encuentra
legalmente constituida de acuerdo a la ley del pais de origen y un certificado
de vigencia de dicha sociedad;

ii. Copia auténtica de los estatutos vigentes, y

ii. Un poder general otorgado por la sociedad al agente que ha de representarla
en el pais, en el que consten la personeria del mandante y se exprese en forma
clara y precisa que el agente obra en Chile bajo la responsabilidad directa de la
sociedad, con amplias facultades para ejecutar operaciones en su nombre y en
que se le oforguen expresamente las facultades a que se refiere el inciso
segundo del articulo 7° del Cédigo de Procedimiento Civil.

b) Copiade la escritura pablica en la cual constan las declaraciones que, en conformidad
a la ley, debe efectuar el agente, con poder suficiente para elio, para la correcia
constitucion de la agencia.

c) Copia de la publicacién en el Diario Oficial del extracto de la protocolizacion y de Ia
escritura referidas en los puntos anteriores, con las menciones establecidas en la ley.

La copia de la inscripcién de la sociedad, que forma parte de los documentos de Ia

constitucion, debe presentarse actualizada, como se establece en el siguiente nimero.

2. Copia de la inscripcién del extracto de la protocolizacidn y escritura de declaracion que
constituyen la agencia, en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices
pertinente, donde consten todas las anotaciones marginales, con certificacién de
vigencia y de una antigliedad no superior a tres meses desde su emision.

3. Certificado de vigencia de la agencia, emitido por el Regisiro de Comercio de! Conservador
de Bienes Raices pertinente y de una antigliedad no superior a tres meses desde su emision.
Lo anterior, para el caso que la copia de inscripcién de la agencia no tenga certificacién de

vigencia.

4. Sientre la constitucion de la agencia y la solicitud de inscripcidn, ésta hubiera experimentado
modificaciones legales, respecto de cada una de éstas se deberan acompafiar los
documentos gue den cuenta del cumplimiento de las mismas formalidades requeridas para la
constitucion como lo establecen los articulos 450 del Cédigo de Comercio y 124 de la Ley de
Sociedades Andnimas:

a) Copia de la protocolizacion del certificado de vigencia, de los estatutos vigentes y de la
copia de ia escritura publica o instrumento pertinente, segin el pais de crigen de la matriz,
que contenga la manifestacion de voluntad de dicha matriz de efectuar la modificacion en
la agencia y que sefiale de qué se trata la misma; en el idioma oficial del pais de origen,
tfraducidos al espafiol si no estuvieren en ese idioma, debidamente legalizados; o bien
documento que lo reemplace, con las formalidades correspondientes;

b} Copia de la escritura ptblica de declaracion de la modificacion;

c) Copia de la inscripcién en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de
Bienes Raices pertinente, de la modificacion;

d} Copia de la publicacion del extracto en el Diario Oficial.



5. Certificado de vigencia de la sociedad matriz o documento similar que acredite su
vigencia, emitido por el registro que corresponda, de data no superior a tres meses, en el
idioma oficial del pais de origen, traducido al espafiol si no estuviere en ese idioma,
debidamente legalizado en el pais de origen y en Chile ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores; o en su defecto, apostillado conforme al tenor de laley N°20.711.

3.2 RENOVACION O INFORME DE MODIFICACION

Se requieren los documentos detallados en los ndmeros 2 al 5 del punto 3.1 anterior. Ahora
bien, para el caso del nidmerc 4 relativo a las modificaciones, se deben acompafiar
exclusivamente los documentos de las medificaciones no informadas previamente.

4 -> PARA LAS E.LR.L. > Deben presentar los mismas documentos que para las sociedades,
sefialados en los puntos 1y 2, en lo que sea pertinente, y segun el tipo de registro en el cual se
encuentren inscritas.

La enunciacién de la documentacién de los nimeros anteriores no tiene el caracter de taxativa, por
fo que cualquier ofra informacion o documento que amerite el examen particular de los antecedentes
debera ser acompafiada de acuerdo a los requerimientos que en su oportunidad se practiquen.





