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Los procesos de inscripcion, actualizacion y modificacion en el Registro de Obras Mayores del MOP
estan regidos por el Reglamento para Contratistas de Obras Piblicas (Decreto Supremo MOP N°
75 de fecha 02 de febrero del 2004 y sus modificaciones posteriores). El documento se encuentra

disponible en www.registro.mop.cl

El presente instructivo es una guia de procedimientos que simplifica las normas reglamentarias
establecidas en dicho Reglamento, pero que no reemplaza la aplicacion de sus disposiciones. Cada
vez que en este instructivo se hace referencia al “Reglamento” debe entenderse referido al cuerpo
legal antes mencionado.

Todos los archivos/documentacion necesarios para los procesos de inscripcion, actualizacion y
modificacion debe ser cargados/ingresados en www.mercadopublico.cl

El objetivo de este tramite es inscribirse en el Registro de Contratistas, habilitando asi al
contratista a participar en las licitaciones efectuadas por el MOP.

La empresa contratista debera presentar antecedentes para acreditar los siguientes puntos:

- Especialidad y Categoria solicitada.

- Planta de Personal Profesional Permanente.
- Experiencia minima por especialidad

- Capacidad econémica minima

Toda la documentacion que se acompane debe ser, en original 0 copias autorizada ante notario.
Toda fotocopia que se acompaiie, correspondiente a documentos legales o certificados emitidos
por terceros, debe venir autorizada conforme a original (no sirven las legalizaciones notariales en
las que se sefiala simplemente que la copia estad conforme con el documento tenido a la vista;
deben decir conforme a original} y ser legible. Si los documentos fueron emitidos en el extranjero,
deben venir con la visacién de los organismos protocolares correspondientes (Consulados,
Ministerio de RREE). Ademas debe acompaiiarse la traduccion al castellano, cuando corresponda,
realizada en el Ministerio de Relaciones Exteriores de Chile. No se aceptaran aclaraciones de
documentos efectuadas por el propio contratista o quien lo represente, sino por quienes emitieron
dicho documento oficial o estén autorizados a certificar validez de los documentos sujetos a
aclaraciones.


http://www.registro.mop.cl/
http://www.mercadopublico.cl/

CUADRO RESUMEN ANTECEDENTES NECESARIOS

Segin el tipo de calidad juridica que tenga el/la contratista, son los antecedentes que debera
enviar en su solicitud de inscripcion.

Antecedentes | Antecedentes | Antecedentes

Tipo
P Técnicos Legales Contables

Contratista  Persona  Natural
(todas las categorias).

Empresas  Contratista con
personalidad juridica (todas las Si Si Si
categorias).

Si No Si




1. ANTECEDENTES

1.1. IDENTIFICAR LA ESPECIALIDAD Y CATEGORIA

El Registro de Contratistas esta clasificado en especialidades y categorias, siendo las
especialidades las competencias de la empresa y las categorias la envergadura de la competencia.

La/el Contratista debera acreditar la calidad profesional exigida en los articulos 31° a 33° del
Reglamento, a través de alguno de los integrantes de su equipo gestor. Este requisito corresponde
a la posesion de una determinada profesion universitaria relacionada con el area de la construccidn
y los correspondientes afos de su ejercicio.

Para este efecto se considerara como inicio de la carrera profesional, la fecha en que se otorgo el
titulo respectivo.

El Registro de Contratistas de Obra Mayor esta clasificado por Especialidades y Categorias:

° Especialidades: Competencias de la empresa.
. Categorias: Envergadura de la competencia.

El Registro de obras mayores posee 20 especialidades en el area de Obras Civiles y 3
especialidades en el area de montajes. Cada una de estas especialidades se encuentra dividida
en categorias (dependiendo de la capacidad econémica, experiencia y personal profesional que
tenga el/la contratista):

e Primera
e Segunda
e Tercera

e TerceraA
e Tercera B (categoria mas basica)

Como se puede identificar en el articulo N° 5 del reglamento El documento “Registro de

Contratistas- Categorias y especialidades” 1, el cual contendra los cuadros con el detalle de las

diferentes especialidades y categorias que se consideren en el Registro, asi como las condiciones
de capacidad econémica, experiencia y personal profesional que deben cumplir los contratistas
para ser inscritos en cada uno de ellos.

En este mismo documento se establecen las categorias en que deberan estar inscritos los
postulantes a una licitacion, en funcidn del valor estimado del contrato respectivo.

1Contratistas_Categorias_v_ Especialidades.pdf



https://dgop.mop.gob.cl/uploads/sites/5/2025/03/Contratistas_Categorias_y_Especialidades.pdf

Luego de identificar la especialidad y la categoria, debera adjuntar los antecedentes técnicos,

legales y contables con sus respectivos formularios con informacion que respalde lo reportado para

cumplir con los requisitos minimos para la clasificacion de los contratistas en las Especialidades y

categorias solicitadas.

Para determinar la especialidad y la categoria a inscribir, el/la contratista debe cumplir

simultaneamente con los siguientes requisitos:

e Profesionales.
e Experiencia.
e Capacidad economica.

e ParaPersonas Juridicas, dar cumplimiento a lo legal.

2. ANTECEDENTES TECNICOS (Personas Naturales y Juridicas)

Antecedente

Descripcion

1. Formulario de Presentacion

Formulario de presentacion de inscripcion.

2. Certificado de boletin comercial
del contratista.

Donde conste que no registra documentos protestados, emitidos con fecha
no superior a 10 dias a la fecha de presentacion de la solicitud. Debe venir
con codigo de verificacion o firma de la entidad emisora.

La informacion base debe ser del boletin de informaciones comerciales.

3. Certificado de Antecedentes
para fines especiales del Registro
Civil.

Este documento debe ser emitido con fecha no superior a 30 dias de la
fecha de presentacion de la solicitud. Aplica para:
- Contratista persona natural.
- Contratistas personas juridica (en este caso debe ser el de todos sus
socios, directores, accionistas, representante legal. Articulo N°41.)

4. Formulario F2 (descargar desde
la pagina www.registro.mop.cl)

* DEBE SER CARGADO EN
FORMATO EXCEL.

Listado de personal profesional del Contratista con la documentacion adjunta
al formulario F2:

- ElFormulario F2 debe ser cargado en formato Excel con la fecha en
la que se esta solicitando la inscripcion. (SOLO SE ACEPTA LA
CARGA EN FORMATO EXCEL)

- Declaraciones Juradas del staff profesional; declaracién de jornada
completa y firmada ante notario segln formato del art. N°37
(descargar formato desde la pagina www.registro.mop.cl).

- Declaracion Notarial y contrato de trabajo del equipo gestor, donde
se indica cargo gerencial del miembro del equipo gestor (descargar
formato desde la pagina www.registro.mop.cl). Contrato de trabajo
con la empresa (legalizado) ser coincidente con el cargo gerencial
mencionado en la declaracion notarial, por un periodo minimo de un
ano o indefinido.



http://www.registro.mop.cl/
http://www.registro.mop.cl/

Antecedente

Descripcion

- Certificado de antecedentes emitido con fecha no superior a 30 dias
a la fecha de presentacion de la solicitud.
Aplica para:
- Contratista persona natural
- Contratistas persona juridica (el de todos sus socios,
directores e integrantes de su equipo gestor.

- Certificado de titulos de staff de profesionales y miembros del
equipo gestor profesional: Se aceptaran certificados emitidos
electronicamente (digital) con cédigo de verificacion en internet.
Puede ser original o copia legalizada ante notario conforme a
original.

5. Ingreso Prevencionista de
Riesgos

Para ingresar al prevencionista de riesgos de debe adjuntar:

- Declaracion jurada (tachar la jornada respectiva)

- Certificado de ftitulo (se aceptaran certificados emitidos
electronicamente (digital) que posean codigo de verificacion en
internet.

- Elcarné del MINSAL por ambos lados ( copia legalizada ante notario)

- Certificados de experiencia en obras de construccion otorgado por
el representante legal de la empresa junto con sus respaldos, ya sea
contratos de trabajo, finiquitos de contrato, boletas de honorarios
correlativasy el certificado de cotizaciones con el RUT de la empresa
otorgante:

o Paratercera categoria: El experto en prevencion de riesgos
debe Acreditar un ano de experiencia en obras de
construccion con Certificado de experiencia en original,
otorgado por el representante legal de la empresa
otorgante y con los respaldos respectivos ya indicados.

Para esta categoria y la jornada parcial, el/la prevencionista de riesgos puede
ser técnico en prevencion de riesgos.

o Para segunda y primera categoria. El experto en
prevencion de riesgos debe Acreditar tres anos de
experiencia en obras de construccién con Certificado de
experiencia y con los respectivos respaldos ya indicados.

Para esta categoria el/la prevencionista de riesgos debe ser ingeniero/a en
prevencion de riesgos.

Todas las copias deben estar legalizadas ante notario conforme al
original.

6. Formulario F3

*DEBE SER CARGADO EN
FORMATO EXCEL

Experiencia del contratista (descargar formato desde la pagina
www.registro.mop.cl).

Este formulario debe ser cargado en formato Excel a la plataforma.



http://www.registro.mop.cl/

Antecedente

Descripcion

7. Certificados de experiencia

Que confirma las obras indicadas en el formulario F3. Deben venir firmados
por el mandante de la obra, formulario Excel indicando las obras presentadas
(descargar formato desde la pagina www.registro.mop.cl)

Se deben presentar los certificados originales o copias legalizadas ante

notario conforme al original de: Contratos, resoluciones, recepciones

municipales, etc.

e Certificado de experiencia que confirma las obras indicadas en el
Formulario 3. Deben venir firmados por el mandante de la obra.

e Certificados de experiencia de la empresa con sus respectivos respaldos:
(contrato de obra, actas de recepcidon, permisos y recepciones
municipales).

e Experiencia para dar cumplimiento al articulo 17°

e Certificados de experiencia del profesional: certificado de cotizaciones
previsionales con RUT del empleador del periodo en el cual acredita
experiencia.

e Contratos y finiquitos de trabajo.

Todos estos documentos deben ser los originales o en su defecto copias
legalizadas ante notario conforme al original.

Todos los formularios técnicos, los encuentra en Obras Mavyores | Direccion
General de Obras Pablicas Anexos/ Técnicos

3. ANTECEDENTES LEGALES (Personas Juridicas todas las categorias)

El instructivo de documentos requeridos para analisis legal se encuentra publicado en la pagina

web Instructivo-de-Documentacion-Legal.pdf.

Asimismo, para el proceso de inscripcidn es necesario que como antecedente legal la solicitud sea

acompafiada con la declaracion jurada de contratistas relacionados. El formato lo puedes

encontrar en la pagina web del registro de contratistas y consultores Contratistas | Direccion

General de Obras Piblicas

4. ANTECEDENTES CONTABLES (Personas Naturales y Juridicas)

El instructivo de capacidad econdmica se encuentra publicado en la pagina web

CapacidadEconomica.pdf



http://www.registro.mop.cl/
https://dgop.mop.gob.cl/obras-mayores-2/
https://dgop.mop.gob.cl/obras-mayores-2/
https://dgop.mop.gob.cl/uploads/sites/5/2025/03/Instructivo-de-Documentacion-Legal.pdf
https://dgop.mop.gob.cl/contratistas-2/
https://dgop.mop.gob.cl/contratistas-2/
https://dgop.mop.gob.cl/uploads/sites/5/2025/03/CapacidadEconomica.pdf

CALENDARIO DE ACTUALIZACION

Una vez inscritos en el Registro, las y los contratistas deben actualizar su inscripcidn una vez al afio.

La inscripcion de un contratista en el Registro de Obras Mayores estara vigente hasta el Gltimo dia
del mes en que se cumpla un afo de su aprobacion, por lo cual la presentacion de su actualizacidn
deberd hacerla en el mes anterior al de su vencimiento, excepto cuando el vencimiento
corresponda a los meses de febrero y marzo.

Mes de Inscripcion ‘ Mes de actualizacion
Enero Diciembre
Febrero Marzo
Marzo Abril
Abril Marzo
Mayo Abril
Junio Mayo
Julio Junio
Agosto Julio
Septiembre Agosto
Octubre Septiembre
Noviembre Octubre
Diciembre Noviembre

Ademas, se hace presente que todos los contratistas que presenten su solicitud de actualizacion
en los meses de marzo y abril, deberan enviar al Registro su declaracion de Impuesto a la Renta en

el mes de mayo siguiente, en caso contrario quedaran suspendidos a contar del dia 01 de junio del
afo correspondiente.



IMPORTANTE

e Cuando su solicitud esta en estado “Solicitan correcciones” o “Con alcances”, no pueden
transcurrir mas de 30 dias para subsanar las observaciones. Una vez subsanadas las
correcciones la solicitud pasara a estado “En Analisis” y se inicia el plazo de 20 dias habiles de
cada solicitud. Sitranscurren mas de 30 dias sin subsanar las observaciones, la solicitud se

cerrara como suspendido y tendra que abrir una nueva en la plataforma.

e Lainformacion que se adjunta y se solicita debera ser ingresada en

https://www.mercadopublico.cl/Home

e Se hace presente que todos los contratistas que presenten su solicitud de actualizacion en
los meses de marzo y abril, deberan enviar al Registro su declaracidn de Impuesto a la Renta
en el mes de mayo siguiente, en caso contrario quedaran suspendidos a contar del dia 01

de junio del ailo correspondiente.

e Lano presentacidn de la solicitud de Actualizacidn en el plazo correspondiente al igual que
no dar respuesta a los alcances en el plazo de respuesta indicado, implica la suspensién
automatica del Registro respectivo (Articulo 152 R.C.0.P.), suspension que se mantendra
hasta que se presenten todos los antecedentes requeridos y se resuelva favorablemente

el analisis de los mismos.

Los contratistas deberan comunicar oficialmente al Registro, dentro de un plazo de 30 dias de
ocurrido, los cambios producidos en su constitucidn legal, en su experiencia acumulada, o en la
constitucion o aporte de experiencia de su Equipo Gestor, segln se indica en los articulos 22° y
420 del Reglamento; el no cumplimiento de lo anterior sera sancionado de acuerdo a lo
establecido en el articulo 45° de dicho Reglamento.

Modificaciones

Accion Fecha

Publicacion Instructivo 2024
Actualizacion Links 06-05-2025
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